Poder Executivo
Governo do Municipio de Santa Terezinha de Itaipu — PR
Secretaria da Fazenda
Departamento de Receita e Cadastro Técnico Urbano

INSTRUCAO NORMATIVA N° 006/2019

/ \ DATA: 29 DE NOVEMBRO DE 2019
Publicado no Diério

SUMULA: DISPOE SOBRE oS

Oficial: PROCEDIMENTOS DE ATUALIZACAO
CADASTRAL, COBRANGA ADMINISTRATIVA E
Edicao n°: 1669 JUDICIAL DE DIVIDA ATIVA, CONTROLE DOS

PARCELAMENTOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
Data: 02/12/2019 _ _ _
Considerando o artigo 201 da Lei Federal n® 5.172/1966 —
Cadigo Tributario Nacional,
Considerando o artigo 121 da Lei Complementar n° 88/2001 —
/ Cadigo Tributario Municipal;
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O Secretario Municipal da Fazenda, no uso de suas
atribuicbes legais e em conformidade com o artigo 64,
inciso Il da Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Na realizacéo de todos os atendimentos presenciais no Departamento de Receita e
Cadastro Técnico Urbano devera observar o seguinte roteiro:

|- Identificagdo do Contribuinte, através da apresentacdo da Carteira de
Identidade e CPF;

Il - Verificacdo correta inclusdo dos dados do contribuinte no Sistema de
Administracdo de Receita — AR;

[Il - Em caso de ndo possuir os dados, solicitar ao contribuinte copia da RG e CPF,
para posterior atualizagao.

81° A coépia da documentagcdo deverad ser repassada a(s) pessoa(s) designada(s) para
atualizacéo no Sistema de Administragcdo de Receita — AR, realizando a alteracdo no cadastro
global e a vinculacéo dos cadastros especificos.

§ 2° Anterior a realizacdo de quaisquer procedimentos de cancelamento de valores, revisoes,
alteracdes de cadastros, unificag@o e outros devera ser verificado se existe processo judicial
em andamento.

Procedimentos para Cobranca Administrativa

Art. 2° A cobranca Administrativa sera realizada através de envio de notificacdo ao endereco
do contribuinte devedor, podendo ainda ser também aos coproprietarios e aos
corresponsaveis conforme consta no sistema de Arrecadacao de Receitas — AR.

81° No caso de nao localizacao do contribuinte, sera encaminhado a notificacao nos seguintes
locais:
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| — Endereco existente no Cadastro Global;

Il — Enderecgo do imével, no caso de possuir imoével.

[l — Endereco da empresa, no caso de sdcio de alguma empresa.

Il — Outros enderecos que possibilitem a notificacdo do contribuinte.

§2° O Departamento de Receita e Cadastro Técnico Urbano realizara a(s) entrega(s) da(s)
notificacdo(des) de cobranca(s), por servidores do Departamento e/ou por convénio existente
para a entrega.

§3° Serdo realizadas 3 (trés) tentativa de cumprimento da notificagcéo.

84° Sendo frustradas as tentativas previstas no paragrafo anterior, seré realizada notificagédo
por edital.

| - A publicacé@o do edital, ser& realizada através do diério oficial do municipio e
ficara afixada no mural do pago municipal 3 de maio, pelo periodo de 30 dias.

Art. 3° Os prazos para quitagdo ou parcelamento do(s) débito(s) existente(s), serdo o0s
seguintes:

81° No caso citacdo por notificacdo entregue por servidores do Departamento de Receita e
Cadastro Técnico Urbano ou por convénio existente, serd concedido o prazo de 10 (dez) dias
corridos, a contar do recebimento da notificagao.

§2° No caso de citagdo do sujeito passivo da obrigacao tributaria, por edital, serd concedido
o0 prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

83° No caso de ndo manifestagédo por parte do contribuinte em regularizagédo do(s) débito(s)
relacionado(s) na notificagéo, serd encaminhado para cobranca judicial, apds o vencimento
dos prazos citados no §1° e/ou 82° deste artigo.

Art. 4° No caso de parcelamento do(s) débito(s), vencidas e nédo quitadas 3 (trés) parcelas
consecutivas, perdera o contribuinte os beneficios desta lei, sendo procedida, no caso de
crédito ndo inscrito em Divida Ativa, a inscricdo do remanescente para cobranga judicial.

Paragrafo unico. No caso de parcelamento realizado em menos de trés parcelas, vencidas
e ndo quitadas no prazo de 90 (noventa) dias, sera realizado o estorno, voltando ao débito(s)
original(is).

Procedimentos para Controle de Contratos de Parcelamento

Art. 5° Poderdo ser parcelados, a requerimento do contribuinte, o crédito tributério e fiscal,
ndo quitado até o seu vencimento, que:

| - inscrito ou ndo em Divida Ativa, ainda que ajuizada a sua cobranca, com ou
sem transito em julgado;

Il - tenha sido objeto de notificacdo ou autuacéo;

Il - denunciado espontaneamente pelo contribuinte.
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Art. 6° O parcelamento de crédito tributério e fiscal, quando ajuizado, devera ser precedido
do pagamento das custas e honorarios advocaticios.

Paragrafo Unico. Deferido o requerimento de parcelamento, sera encaminhado a o
Procurador Geral do Municipio para a suspensdo da acdo de execucao fiscal, enquanto
estiver sendo cumprido o parcelamento.

Art. 7° O parcelamento podera ser concedido, a critério da autoridade competente, em até 24
(vinte e quatro) parcelas mensais.

Paragrafo Unico. O valor minimo de cada parcela sera equivalente a:

| — 0,50 (zero virgula cinquenta) VRSTI, em se tratando de contribuinte pessoa
fisica;

Il — 1 (uma) VRSTI, em se tratando de contribuinte pessoa juridica.

Art. 8° O valor de cada parcela, expresso em moeda corrente, correspondera ao valor total
do crédito, dividido pelo nUmero de parcelas concedidas.

Art. 9° A primeira parcela vencera em até 30 (trinta) dias ap0s a concessao do parcelamento
e as demais no mesmo dia dos meses subsequentes.

Art. 10 No caso de inadimpléncia do parcelamento, conforme previsto no artigo 4° desta
instrucao, sera revogado o parcelamento, retornando a divida original.

| — Desta forma, sera realizado o encaminhamento a execucgdo fiscal,
independente de nova notificagdo.

DA DIVIDA ATIVA

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 O débito fiscal ndo liquidado até o vencimento serd apurado e inscrito como Divida
Ativa do Municipio de Santa Terezinha de Itaipu, no Departamento de Receita e Cadastro
Técnico Urbano, da Secretaria Municipal de Fazenda.

8 1° No interesse da Fazenda Municipal, o débito podera ser inscrito como Divida Ativa a partir
do dia imediatamente posterior ao vencimento, conforme previsto no artigo n® 127 do Cdadigo
Tributario Municipal.

§ 2° Independentemente da inscricdo de que trata este artigo, proceder-se-a o recolhimento
do débito, no exercicio em que se tornou exigivel, mediante a aplicacdo dos acréscimos, na
forma do artigo 149, incisos I, Il e lll, calculados na mesma guia em que se efetuou o
lancamento.
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Art. 12 A Divida Ativa, compreendendo a tributaria e a n&o tributaria, abrange a atualizacdo
monetaria, juros e multa de mora, conforme previsto no artigo 149 do Caodigo Tributario
Municipal.

_ SECAOII ) )
DO TERMO DE INSCRICAO E DA CERTIDAO DE DiVIDA ATIVA

Art. 13 O termo de Inscrigdo indicara, obrigatoriamente:

| — Para o Cadastro Imobiliario:

a) 0 nhome do proprietario, do(s) coproprietario(s) do responsavel e do(s)
corresponsavel(is);

Il — Para o Cadastro Econémico:

b) 0 nome do proprietario da empresa, dos sécios ou representante legal.
[l — Para os demais cadastros:
C) sera inscrita em nome do sujeito passivo da obrigacao tributaria, conforme

previsto na Lei Complementar n® 88/2001.

IV - o valor originario da divida, bem como, o termo inicial e a forma de calcular os
juros e demais encargos previstos em lei ou contrato;

V - a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

VI - a indicacdo de estar a divida sujeita a atualizacdo monetaria, bem como o
fundamento legal e o termo inicial da mesma para célculo;

VII - a data e o nimero de inscricdo no Registro da Divida Ativa.

VIII - sendo o caso, o numero do processo administrativo ou do auto de infragédo
e termo de intimac&o, se neles estiver apurado o valor da divida.

§ 1° A certiddo de Divida Ativa conterd os mesmos elementos do Termo de Inscricdo e sera
assinada pelo Diretor de Receita e Cadastro Técnico Urbano.

§ 2° O Termo de Inscricdo e a Certidao de divida Ativa poderéo ser preparados e numerados
por processo manual, mecanico ou eletrénico e sera assinado pelo analista tributario ou fiscal
fazendario.

§ 3° A Divida Ativa regularmente inscrita goza de presuncao de liquidez e certeza.

SEGAO Il
DA COBRANGA DA DiVIDA ATIVA

Art. 14 A cobranca da Divida Ativa do Municipio de Santa Terezinha de Itaipu ser& procedida:

| - por via administrativa, quando processada pelo Departamento de Receita e
Cadastro Técnico Urbano;
Il - por via judicial, quando processada através do Poder Judiciario.

Capitulo 11l )
DA ATUALIZACAO MONETARIA
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Art. 15 Os débitos fiscais nado liquidados até o vencimento, inclusive os inscritos em divida
ativa, serdo atualizados, tomando por base o menor indice, dentre o indice Geral de Precos -
Mercado, calculado pela Fundacdo Getulio Vargas (IGPM-FGV) ou o indice de Precos ao
Consumidor - IPCA.

Paragrafo Unico. A atualizacdo monetaria de que trata este artigo sera efetuada mediante a
multiplicacdo, no més de pagamento, do valor do débito fiscal pelo percentual de variagdo do
IPCA do més do vencimento até a data do efetivo pagamento.

Art. 16 Na cobrancga executiva da Divida Ativa do Municipio, concernente a débito de natureza
nao tributéria, a atualizacdo sera calculada a partir da data do vencimento e mediante a
aplicacdo dos mesmos indices fixados para os débitos tributarios.

Capitulo IV
DOS JUROS DE MORA

Art. 17 Os débitos de qualquer natureza para com a Fazenda Municipal serdo acrescidos, na
via administrativa ou judicial, de juros de mora, devidos a partir da data de vencimento, a razéo
de 1% (um por cento) ao més calendario ou fragéo.

Paragrafo Unico. No caso das multas proporcionais, os juros de mora incidem a partir do
més imediato ao vencimento fixado na intimag&o ou notificacéo.

SECAOV ]
DO TERMO DE ASSUNGAO DA DIVIDA ATIVA

Art. 18 O terceiro interessado juridicamente na solvéncia de débito inscrito como Divida Ativa
podera requerer o parcelamento do mesmo mediante preenchimento e assinatura do
Requerimento de Parcelamento, comprovada sua identidade mediante a apresentacéo, ao
agente da Fazenda, do documento de cadastro fiscal junto ao Ministério da Fazenda.

Paragrafo Unico. serdo exigidas documentacdes que comprovem o vinculo necessario para
o parcelamento da divida ativa em questao.

Art. 19° Esta Instrucdo Normativa entrarda em vigor na data de sua publicacéo.

Paco Municipal 3 de Maio, em 29 de novembro de 2019.

Jean Fernando Sassi
Diretor do Departamento de
Receita e Cadastro Técnico Urbano

Bruno Spricigo
Secretério Municipal da Fazenda
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